DOCUMENTAREA S| CONTABILITATEA FINANTARILOR

CU DESTINATIE SPECIALA
(Proiectul FISM , Community-Driven Development (CDD)

in conformitate cu conditile Acordului de Grant semnat intre Guvernul R. Moldova si Banca Mondiala
in calitate de Agentii de Implimentare pentru sub-componenta CDD ,Community-Driven Development
(CDD)” — ,Dezvoltarea Dirijatd de Comunitate” vor fi — Primariile localitatilor de comun acord cu Al.

Al, Directia Generald Educatie in parteneriat cu Primaria vor implementa sub-proiectul precum este

stabilit in Acordul de grant semnat cu FISM, care contine conditiile de acordare si realizare a grantului.

Prezentul indrumar comenteaza aspectele financiare ale Acordului de grant prin prizma tehnicii
documentarii si contabilizarii operatiunilor financiare.

1. Documentarea si contabilizarea contributiei comunitatii

Colectarea si transferarea contributiei comunitatii prezintéd o conditie de baza pentru majoritatea sub-
proiectelor finantate de FISM. Initial contributia este colectata la contul APL, transferata la FISM si apoi
intoarsa comunitatii in transe, impreund cu finantarea cu destinatie speciald acordata de FISM.

in procesul colectrii contributiei comunitatii este necesar de a se {ine cont de urmatoarelor conditii:

1) la_contul APL — se colecteaza contributia comunitatii in mérimea de nu mai putin de 3% din costul total a

sumei solicitate in Cererea de Grant,

2) la contul trezorerial al FISM - se transfera toata contributia comunitatii pina la publicarea anuntului in

Monitorul Oficial, cu privirea la concursul companiilor de constructii, dar nu mai tirziu de o luna din data

semnarii Acordului de grant

Contributia comunitatii de la populatie se colecteaza prin casieria APL . Casierul intocmeste dispozitie
de incasare prin casierie pentru fiecare depunator, iar chitanta detasata de la aceasta dispozitie se
inmineaza persoanei care a depus contributia. Modalitatea de perfectare a dispozitiilor de incasare si plata
prin casierie, precum si regulile de tinere a registrului de casa sunt descrise in Normele pentru efectuarea
operatiunilor de casd (Hotarirea Guvernului Nr.764 din 25.11.92 / Monitor nr.11/351 din 30.11.1992).
Contributia colectatd este depusa la contul APL .

Dispozitile de incasare si dispozitia de platd prin casierie sunt inregistrate in registrul de casa, iar
copia acestui registru serveste pentru debitarea si creditarea contului 434100.

Tn tabelul de mai jos, sunt enumerate principalele operatiuni economice legate de gestionarea °
contributiei comunitatii si documentele justificative aferente.

Tabelul 1
Documentele justificative, formulele contabile aferente operatiunilor cu contributia comunitatii
g’(}' Documentul justificativ Continutul operatiunii economice ForDr:wIa contabcif
1. rDé;FS?erﬁE 32 TCr;cse;sare prin casierie, copia Colectarea contributiei comunitatji 434100 145150
2. Bcfw?%za:tr:ac]adr? r?é?;adzntrr]a%assf:”% extras de Egﬁtt?ekesl_contnbutlel comunitatii la 431100 434100
3. E;dnrs:rge cont bancar, dispozitia de plata Zémlgﬁ;?gtg.butiel de la agentii 431100 145150
4| s v ol Comontagt de a cantul APL 201420 | 43100
! Atentie

Contributia comunitatii se transferad la FISM, conform rechizitelor bancare indicate in Acordul de
grant.

Pentru a obtine transele de la FISM si valorificarea lor, conform prevederilor Acordului de Grant,
APL va deschide un cont trezorerial — numit Cont de grant, utilizat corespunzator etapelor de executare
a lucrarilor.

2. Debursarea transelor conform prevederilor Acordului de Grand

Finantarea cu destinatie speciala este transferata de FISM la Contul de grant al APL in citeva transe.
Trans3 se deburseaz& numai in cazul cind sunt indeplinite urmatoarele conditii de catre APL:



= Colectarea contributiei comunitatii si transferul acesteia pe contul special al FISM (conform rechizitelor

indicate Tn Acordul de grant);

= Efectuarea concursului si contractarea companiilor de constructie;

= Prezentarea confirmarii c& panoul informativ a fost instalat la santier;

= Certificat privind deschiderea contului de grant;

=  Prezentarea ,Cererii pentru debursarea trange”, conform formularului FISM (formular nr.3 CDT).
»  Cererea de efectuare a platilor pentru Firma de Constructie (formular nr.56 CEP/FC ),
= Raportul lucrérilor efectuate (in baza formularului FISM);

Pentru solicitarea transei urmatoare, APL prezinta la FISM:
1) Cererea pentru debursarea trangei (formular nr.3 CDT);
2) Raportul de reconceliere a contului de grant (formular nr.1 tip RRCG );

3) Raportul cheltuielilor efectuate (formular nr.2 RCE );

4) Cererea de efectuare a platilor pentru Firma de Constructie (formular nr.5 CEP/FC );
5) Raportul lucrérilor efectuate (in baza formularului FISM);
6) Copia Facturii fiscale cu cota zero TVA eliberatd pe numele Primériei pentru suma lucrarilor

efectuate.

7) Copia ordinului de platd pentru suma indicata in Cererea de efectuare a plafilor pentru Firma de
Constructie;

8) Copia extrasului de cont.

Documentele prezentate la FISM pentru solicitarea fiecarei transe diferd de la o transa la alta. De
aceea, in tabelul ce urmeazd sunt concretizate documentele prezentate la FISM pentru fiecare transa in

parte:
Tabelul 2
Denumirea documentului anexat la Cererea pentru debursarea Transa| Transa| Transa|Transa | Transa| Transa
transei 1 2 3 4 5 finald
Acordul de grant v
Contractul cu compania de constructie v
Certificat bancar de deschidere a contului de grant v
Copiile dispozitiilor de transfer la FISM a contributiei comunit&ti v
Cererea pentru debursarea transei v
Cererea de efectuare a platji/lor p/u Firma de constructie (CEP) v
Copia dispozitiei bancare de debursare a transei v v v v v
Copia extrasului de cont ce confirméa primirea pe cont a transei v v 4 v v
Raportul de reconcelieere a contului de grant (RRCG) v v v v v
Raportul cheltuielilor efectuate v v v v v
Cererea pentru debursarea transei v
Raportul lucrarilor efectuate (RLE), conform modelului oferit de inginerul v v v 4
FISM
Copia dispoziti-a/ile bancare de platd a sumelor pentru lucrérile executate v v v v v
de compania de constructie
Copia extrasul de cont bancar ce confirma pléfile efectuate v v v v 4
Procesul verbal privind receptia la terminarea lucrarilor indeplinit conform v
modelului FISM
Procesul verbal privind receptia final& indeplinit conform modelului FISM v

Cererea pentru debursarea transei urmatoare poate fi prezentatd la FISM numai dupa valorificarea a 100%
din suma transei precedente, fapt confirmat prin documentele bancare.

! Atentie

Tn cazul in care APL nu prezinta Cererea pentru debursarea trangei conform conditiilor stabilite Tn
Acordul de grant sau Raportul sumar privind valorificarea transei precedente si a transelor anterioare, in
termen de 1 (una) lund din data debursarii ultimei transe, FISM este in drept, in cazul refinerilor
neintemeiate, s& retind din orice suma ce urmeaza a fi transferata catre APL o penalizare de 0,1% pentru
fiecare zi de Intarziere, dar nu mai mult de 5% din suma transei precedente.

FISM va efectua debursarea transelor in timp de 10 zile lucratoare dupé verificarea de catre consultantii in

dezvoltarea comunitard ai FISM pe probleme tehnice si sociale a activitatilor executate si de catre auditorul
financiar a platilor efectuate si aprobarea lor in totalitate. n cazul in care careva plati efectuate de APL nu au fost
aprobate de catre consultantii in dezvoltarea comunitaré si auditorul financiar din motivul: (i) calitafii joase a
lucrarilor si serviciilor efectuate sau (i) lipsa documentelor operationale pentru lucrarile executate sau (iii) a
cheltuielilor ce nu corespund prevederilor bugetului sau prezentului Acord sau (iv) cheltuielilor nejustificate prin
doverzile prezentate auditorului financiar, APL va trebui imediat dupa primirea avertismentului din partea FISM:

(A) s& cear4 de la contractorul sau consultantul respectiv refacerea lucrarilor sau a serviciilor la un nivel
satisfacator si prezentarea dovezilor noi calitafi; sau
(B) sa reintoarca in contul bancar suma cheltuielilor ne-eligibile;



In asemenea caz FISM va putea aproba transferul transei urmétoare numai dupa indeplinirea de catre APL
a conditiilor de mai sus.

Ultima transa, FISM va transfera 5% garantia calita{ii pentru contractor care vor fi debursate la cererea
APL, dupa prezentarea de catre acesta a procesului — verbal de recepiie finald a lucrarilor.

Transferul catre APL a transelor Grantului prevazute de Acordul de grant va fi efectuat de FISM in intervalul
de la data de 1 pana la 25 a lunii in care cererea respectivd a APL va fi Thaintatd catre FISM, cu conditia
inregistrarii si aprobarii cererii Tn sistemul computerizat SIM (Sistemul Informational de Management) al FISM nu
mai tarziu de data de 20 a lunii respective.

3. Documentarea si contabilitatea operatiunilor de decontare cu Firma de constructie

Pentru realizarea lucrarilor de renovare a unui edificiu, de reparatie a unei cladiri Primaria si Al contracteaza
aceste lucrari cu Firma de constructie, care este selectata prin concurs. Primaria, Al impreund cu Firma de
constructie perfecteaza contractul de realizare a lucrarilor de constructie sau reparatie conform modelului FISM. La
contract se anexeaza Devizul de lucru al sub-proiectului, care dezvaluie in detaliu cantitatea, pretul si costul
fiecarei lucrari contractate.

Operatiunile economice realizate de Al (Agentie de Implimentare), Primarie (Beneficiar) cu Firma de
constructie se contin in urmatoarele documente:

- Cererea de efectuare a platilor pentru Firma de Constructie (formular nr.5 CEP/FC 2);

- Raportul lucrérilor efectuate (In baza formularului FISM);

- Copia Facturii fiscale cu cota zero TVA eliberatd pe numele Primariei pentru suma lucrarilor

efectuate

- Copia ordinului de plata pentru suma indicata in Cererea de efectuare a platilor pentru Firma

de Constructie;

Aceste documente se anexeaza la Cererea pentru debursarea transei (formular nr.3 CDT ) pentru a fi
prezentate la FISM.

Cererea de efectuare a plétilor pentru Firma de Constructie (formular nr.5 CEP/FC.) se completeaza in
patru exemplare: un exemplar pentru FISM, al doilea pentru Al, al treilea - Primarie si ultimul pentru Compania de
constructie. Cererea se completeaza pentru fiecare Raport a lucrarilor efectuate. De exemplu Cererea nr.1 pentru
Raportul nr.1, Cererea nr.2 pentru Raportul nr.2 etc. Este foarte important ca Cererea in cauza sa fie semnata de
reprezentantii Al, Primarie, Inspectorul Local si Firma de construciie. Fara stampile si semnéaturi nu se accepta
de FISM.

Raportul lucrdrilor efectuate (in baza formularului FISM) se intocmeste pentru lucrdrile de constructie
executate. Raportul se intocmeste de catre Firma de constructie Tn patru exemplare: un exemplar pentru FISM, al
doilea pentru Al, al treilea - Primarie si ultimul pentru Compania de constructie. Este foarte important ca Cererea in
cauzd sa fie stampilata si semnata de reprezentantii Al, Primarie, Inspectorul Local si Firma de constructie. Fara
stampile si semndturi nu se accepta de FISM.

Din suma volumului executat, reflectat in Cererea de plata prezentata de catre Contractor se va refine 10%
garaniie pentru lucrarile efectuate. Primele 5%, sunt achitate in baza Cererii de efectuare a platilor pentru Firma
de Constructie (formular nr.5 CEP/FC ) si a Procesului verbal privind receptia la terminarea lucrarilor indeplinit
conform modelului FISM, lar celelalte 5%, vor fi achitate conform Cererii de efectuare a pléatilor pentru Firma de
Constructie (formular nr.5 CEP/FC) si Procesului verbal privind receptia finala indeplinit conform modelului FISM
dupa expirarea termenului de garantie, prevazut in contract.

Firma de Constructie elibereazé factura fiscald cu cota zero TVA pe numele Primariei pentru fiecare
Raport al lucrarilor efectuate (in baza formularului FISM).. Copia facturii fiscale se prezinta la FISM.

In tabelul ce urmeaza sunt enumerate principalele operatiuni de decontare cu firma de constructie.

Tabelul 3
Documentele justificative, operatiunile economice si formulele contabile aferente decontarilor
cu Firma de constructie

: —_ ; F | ia
I Documentul justificativ Continutul operatiunii economice Brmuld cantahlla
ord.
Dt Ct
Inscrierea mijloacelor banesti cu
1 Ordin de plata, Nota de incasare destinatie speciala in contul trezorerial 431100 | 191420
APL

Transferarea mijloacelor banesti in
adresa firmei de constructie. Predarea-
primirea lucrarilor de constructie conform
contractului XXX din XX

CEP, dispozitia de plata bancara si extrasul
2. de cont bancar. Raportul lucrarilor efectuate
(Tn baza formularului FISM)

311120 431100




5. Finalizarea implementarii Acordului de Grant

Finalizarea implimentarii acordului de grant presupune receptia lucrarilor de constructie, care consta
din:
- receptia preliminara a lucrarilor de la Firma de constructie in baza Procesului verbal privind receptia la
terminarea lucrarilor indeplinit conform modelului FISM,;
- receptia finald a lucrarilor de la Firma de constructie in baza Procesului verbal privind receptia finala
Indeplinit conform modelului FISM.
Receptia finala va fi efectuata dupa expirarea perioadei de garantie (remediere a defectelor) in conformitate
cu procedurile FISM si legislatia Republicii Moldova.
Dupa receptia finala a obiectului renovat se efectueaza inchiderea financiara a Grantului.
Tnchiderea financiard a Grantului va fi efectuatd dupa prezentarea raportului final de valorificare a mijloacelor
banesti de catre APL, in termen de 15 zile de la finalizarea tuturor activitatilor in cadrul sub-proiectului.
Raportul final contine:
- raportului de reconceliere a contului de grant;
- raportului de cheltuieli;
- extrasul bancar din Contul de Grant cu soldul zero;
- confirmarea privind Tnchiderea Contului de Grant.
La finalizarea prezentului acord FISM va intocmi Actul de primire —predare a investitiilor cu grant acordat
comunitatii, care va fi transmis Primariei. Ulterior, APL este obligata sa majoreze valoarea mijlocului fix renovat cu
suma investitiei, indicata in act.

Tabelul 5
Contabilitatea finalizarii implimentarii Acordului de Grant
i iunii Formula contabila
Nr. Documentul justificativ Continutul op'eratlunu Suma, lei
ord. economice
Dt Ct
Actului privind finalizarea o ;
1 implementarii Acordului de Grant Finalizarea Grantului 191420 | 311120




